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Forutsattningar
Se "Riktlinje for tjanstebilar”, finns pa D-nat under "Tjanstebil/sa har jobbar vi”

Bestallning av bil

Du far erséttning for
tjanstemil och avdrag fér
privat tringsekkatt

Nybestélining Du far tankortoch )
enheten for elektronisk Rapportera dina
ri i karningar i Automile
Skriv kontraktinnan Hamta bilen (info kommer frin korjournalsk.lckat hem il E -
— leverans tjdnstebikansvarig) dig -
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Du farfakturan hem
i hr@derome.se Toveks Bil Tankkort- Fleetsupport Automile far allt drivmedel
Puck -Automile

Volkswagen Finans
Fleet Support

e Skicka in Bestallning formansbil som ar paskriven av alla parter via Supportportalen
Support: Derome. I samband med nyanstallning eller andring av befintlig anstallning far
du digital hjalp att hantera bestallningen via Bestallningsportalen.

e Toveks Bil aterkommer med leveransdatum.
e HR bestaller drivmedelskort och elektronisk kérjournal.
o Drivmedelskort och elektronisk kérjournal-enhet skickas till den anstalldes hemadress.

e Bilen avhamtas av den anstallde och leverans godkanns hos bilfirman fér fakturering och
betalning. Om féraren har mer an 50 km till narmaste Toveks Bil-anlaggning levereras
bilen till tjanstestallet. Ev. Befintlig formansbil hdmtas upp av Trading Solutions pa plats
for forsaljning.

Formansbilen ar en ID4 4M elbil eller i undantagsfall en Passat eHybrid. Vilken av dessa bilar som
foraren far disponera beror pa vilka bilar vi har tillgangliga.

Bilarna har standardutrustning + affarspaket samt dragkrok, nagra tillval ar inte méjliga.
Utrustningen varierar beroende pa kampanjer och arsmodell. For spec., se lank under
formansbilssidan pa D-nat. Om du vill ha tillval sasom t.ex. takracke, takbox, extraljus osv. far
detta kopas till privat.

Gallande dack ingar friktionsdack eller dubbdack. Om bilen dvertas av tidigare forare ingar de
dack som finns tillgangliga till bilen, vid nybestallning gérs detta val i bestallningen av
férmansbilen och tilldmpas da vid bilbestallningen.

Férmansbilen stripas med aktuellt bolags logotype, om inget annat beslutats i samrad med
narmaste chef. Om sa ar fallet, anges detta i faltet Ovrigt pa bestallningen.

Forarens kostnader
Forarens kostnad for férmansbilen &r beroende av flera olika faktorer som féormansvarde, antal
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privatmil och bruttoléneavdrag. Nettokostnaden for féraren ar aven beroende av
marginalskatten.

For att fa en uppfattning om vad kostnaden kan bli kan du kan anvanda dig av Skatteverkets
berakningsverktyg pa deras hemsida.

e Formansvérde
Foraren férmansbeskattas enligt Skatteverkets regler. Formansvardet laggs pa den
beskattningsbara summan av den anstalldes 16n.

e Drivmedel
Foraren faktureras manadsvis for drivmedel som man betalat fér med sina
drivmedelskort och far ersattning for redovisade tjanstemil enligt foretagets resepolicy.
Milersattningen ses Over tva ganger per ar, april och november.

e Bruttoléneavdrag
For samtliga forare som har tillgang till formansbil gors ett bruttoléneavdrag om 3000 kr
per manad, Undantaget detta avdrag ar de forare som kér > 2000 mil om aret i tjansten.
P& Dbi samt DMU ar detta styrt av befattningen.

Lanebil
Uppge vid bestallning om du ar i behov av lanebil fram till leverans av din ordinarie bil.
Lanebil finns oftast att tillga via Derome.

Anvanda tjanstebil

Tjanstebilen ar ett arbetsredskap som du efter 6verenskommelse aven kan férfoga éver privat.
Du far bruka bilen pa samma satt som om du hade agt bilen sjalv och du forutsatts vara varda
den pa samma satt som om det hade varit din egen. Tank pa att bilen bar vart varumarke sa visa
lite extra hansyn i trafiken.

Generella regler

- Det ar inte tillatet att roka i bilen.

- Det ar inte tillatet att trimma bilen eller pa annat satt modifiera bilen.
- Djur skall alltid forvaras i bur placerad i bagageutrymmet.

- Bilen far inte anvandas for andra kommersiella syften sasom taxitjanst eller bud. <-skall denna
vara med? Ar ju inget problem idag.

Elektronisk kérjournal och rapportering

Alla formansbilar ar utrustade med Automile som skapar kérjournaler vilka uppfyller
Skatteverkets krav.

Korjournalen ska rapporteras manadsvis via Automiles portal och skickas for attest till nArmaste
chef.

Rapporteringen maste ske senast den 5:e i varje manaden.
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- Korjournalen ska innehalla privata mil, tjanstemil och trangselskatt.

- Instruktionsfilmer for rapportering och attestering finns pa tjanstebilssidan pa derome.se.

- Féraren ansvarar for att rapportera tjansteresor korrekt. Oattesterade kérjournaler inkluderas
inte i ldbneunderlaget.

Manuell kérjournal
Om Automile-boxen inte hunnit levereras vid bilens avhamtning ska en manuell kérjournal foras
och skickas till HR for att fa ersattning for tjanstemil pa lénen.

Tvatt, stadning och rekonditionering av tjanstebil

Som forare ansvarar du for att tjanstebilen halls ren och vardad, bade invandigt och utvandigt.
Bilen ska alltid vara trafiksaker, med rena rutor, lampor och registreringsskyltar, och ge ett
professionellt intryck i moétet med kunder och omgivning. Under vinterhalvaret kan behovet av
tvatt och stadning vara stérre.

Den I6pande rengdringen som vanlig utvandig tvatt och enklare invandig stadning ska du sjalv
gora vid behov. Dessa kostnader bekostas av foretaget och ska i férsta hand betalas med
drivmedelskortet. Om det inte gar anvands ordinarie utlaggsrutin via Fleet.

Mer omfattande rengdring, som maskinpolering, djuprengdring av interior eller professionell
invandig tvatt, raknas som rekonditionering. Rekond bekostas inte automatiskt av féretaget utan
kraver godkannande av tjanstebilsansvarig. Féretaget kan sta for kostnaden exempelvis i
samband med skador eller vid aterlamning av bilen. Om behovet uppstatt pa grund av vanvard
eller bristande skotsel kan féraren sjalv behdva betala.

Invandig tvatt utford av extern firma betraktas alltid som rekonditionering och far darfér endast
goras pa foretagets bekostnad om det godkants i forvag.

Vid aterlamning av bilen ska den vara normalt tvattad och stadad. Eventuell rekond som behdvs
infor aterlamningen bedéms och beslutas av tjanstebilsansvarig.

Trafikolycka och skadehantering

- Kontakta var samarbetspartner Fleet Support pa mail fleetforare@vwfs.se eller 08-120 812 20
for vagledning och skadeanmalan.

- Varat forsakringsbolag ar Gjensidige. 0771-326 327, 6ppet 9.00 — 16.00 (Motor: 010-483 92
87) Vid akut skada: 0771-614 614, dygnet runt skador@gjensidige.se

Vid skada betalar arbetsgivaren sjalvrisken och eventuellt andra skadekostnader som
reparationer och férhéjd forsakringspremie. Detta galler inte om féraren ar paverkad av alkohol
eller annat berusningsmedel, da vagnskadeférsakringen inte heller galler. Arbetsgivaren betalar
inte heller sjalvrisken eller andra skadekostnader om féraren déms for vardsloshet i trafik vid
skadetillfallet. OBS! en skada maste anmalas inom 30 dagar for att vi skall fér ersattning (galler
aven dorruppslag mm), om du inte gor det kan du bli ersattningsskyldig foér en skadal!

Drivmedelskort och évriga inkép

Alla forbrukningsvaror och drivmedel betalas med drivmedelskort som tillhandahalls av féretaget:
- Férbrukningsvaror: Som spolarvatska, olja, torkarblad och dackhotell faktureras via Fleet till
Derome.

- Drivmedel: Faktureras direkt till féraren.
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Ersattning for tjanstemil
Sker via I6nen baserat pa den rapporterade kérjournalen.
Om drivmedelskortet inte ar tillgangligt vid bilens avhamtning - skicka kvitton i original samt
en utlaggsblankett till:
Volkswagen Finans Sverige AB
Fleet Support
151 88 Sodertalje.

Obetalda fakturor

Om en faktura inte betalas trots paminnelser, debiteras beloppet till Derome. Foéretaget gor da
avdrag pa nettoldnen och lagger till en administrationsavgift pa 500 kr plus 10 % av
fakturabeloppet.

Elbilsladdning

Féraren ansvarar for att ordna hemmaladdning.

Pa arbetsplatsen kan laddning ske via foretagets laddstationer.

1. Registrera dig som anvandare enligt rutinen pa tjanstebilssidan pa derome.se/tjanstebil.
2. Laddningen faktureras direkt till dig som anvandare.

Trangselskatt
Trangselskatt faktureras Derome. Privat trangselskatt dras fran lénen efter rapportering via
Automile.

Trafikforseelser
Boter for fortkérning eller andra trafikforseelser ar en privat kostnad och betalas helt av den
anstallde. Parkeringsbdter som inte betalas i tid av féraren kommer att dras pa forarens 16n.

Utlandskdrning
For resa till vissa lander behovs ett bevis om att fordonet ar trafikforsakrat, ett sa kallat Gront
kort. Kontakta Fleetsupport fér mer information.

Forare av bilen
Det ar endast du som registrerad forare och personer i ditt hushall som far kéra bilen. Du som
forare ar ansvarig for att du har ett giltigt B-kérkort.

Arbetsmiljo

Arbetsmiljon i fordonen ska vara tillfredsstallande med hansyn tagen till arbetets natur och den
sociala och tekniska utvecklingen i samhallet. Karnvardet Ansvarstagande ska vara i fokus och
det ar viktigt att du som férare ar inférstadd med Deromes Trafiksakerhetspolicy.

Byta tjanstebil

Byte av bil sker vanligtvis tidigast i samband med att leasingavtalet I6per ut eller enligt sarskilda
regler for aldre avtal. Vanligtvis ar det 4 ar eller 16000 mil kérda mil som genererar ett byte.
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Nar leasingperioden avslutas eller reglerna for aldre avtal uppfylls sker féljande:
- HR kontaktar féraren med erbjudande om bilbyte.
- Ny tjanstebil tilldelas enligt gallande regelverk.

Vid aterlamning av bilen:
- Foraren ansvarar for att aterlamna bilen till Toveks som efter genomgang lamnar till

leasingforetaget.
- Leasingforetaget bedémer eventuell ersattningsskyldighet for skador och slitage utéver

normalt bruk.
« Pucken fér "Automile" samt drivmedelskort tar du med dig till nasta tjanstebil.

Aterlamna tjanstebil

Vid avslut av din anstéllning eller av annan anledning ska bilen aterlamnas enligt nedan rutin

Avslut

Maila ifylld Léamna in bilen med bada
Ve \ avslutsblankett till HR Posta Automile- nycklama och 8 déack
[ enheten till HR
p—

ﬂ ‘5» ]| 5“
[ Chef | =

i

1. Avslutsblankett:

o Fylli och skicka in Avslutsblanketten (se nedan) till HR sa snart som méjligt efter
dverenskommelse om avslut.

2. Tillbehér och kontroller:
o Nycklar, om saknas debiteras ca 2.500 kr.
o Automile-enhet, om saknas debiteras 1000 kr.
o Insynsskydd, om saknas debiteras 4000 kr.

o Sommar- & vinterdack, om saknas debiteras 4000 kr per dack.
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o Rapportera eventuella skador till forsakringsbolaget och boka reparation hos en
auktoriserad verkstad.

3. Sag upp bilrelaterade abonnemang:

o Biltvatt.
o Dackhotell.
o Ovriga.

4. Aterlamning av bil:
o Bilen ska stadas (invandigt & utvandigt) och témmas pa personliga tillhérigheter.
o Om maéjligt, Iamna bilen till ndrmaste Toveks-anlaggning eller pa arbetsplatsen.
5. Drivmedelskort:
o Klipp drivmedelskortet.
6. Automile-enhet

o Toveks kontrollera att Automile-enheten finns vid aterlamnandet.

Langvarig sjukdom eller ledighet
Vid franvaro som berdknas uppga > 6 manader skall formansbilen Iamnas tillbaka till féretaget.
Se Avslutsblankett pa tjanstebilssidan pa derome.se

Avslutad anstallning och aterlamning av bil
Vid avslutad anstallning ska bilen lamnas tillbaka, skicka in Avslutsblankett till HR sa snart sista
anstallningsdatumet ar satt.

Annan anledning
Vill den anstallde av nagon annan anledning an ovan lamna tillbaka bilen, ar karenstiden 6
manader savida inte foretaget har en alternativ anvandning av bilen.

Kontaktuppgifter

Fleet Support
08-120812 20
fleetforare@vwfs.se

Faktureringsadress

Foretaget (brukare i bilregistret)
c/o Fleet Support

Volkswagen Finans Sverige AB
151 88 Sodertalje
fleetinvoice@vwfs.se
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Automile
010-138 85 55
support@automile.se

Gjensidige

0771-326 327, 6ppet 9.00 — 16.00 (Motor: 010-483 92 87) Vid akut skada: 0771-614 614,
dygnet runt

skador@gjensidige.se
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